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A MUNKATERYV JOGSZABALYI HATTERE

¢ 2011.évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjeqy doc.cgi?docid=A1100190.TV&timeshift=1

¢ A 2011. évi CXC. torvény végrehajtasi rendeletei:
- 20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és
a koznevelési intézmények névhasznalatarol
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjeqy doc.cgi?docid=A1200020.EMM&timeshift=1
- 229/2012.(VIIL.28.) Korm. Rendelet a nemzeti koznevelésrdl szolé 2011. évi CXC.

torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cqi?docid=A1200229.KOR

¢ 2023. évi LII. torvény a pedagogusok uj életpalyajarol
https://net.jogtar.hu/jogszabaly.

o 401/2023. (VI11. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok 1j életpalyajarol
e 18/2024. (IV. 4.) BM rendelet a pedagdgusok teljesitményértékelésérol

A munkaterv hatalya: 2025.szeptember 01.- 2026.augusztus 31.


http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1100190.TV&timeshift=1
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1200020.EMM&timeshift=1
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A1200229.KOR
https://net.jogtar.hu/jogszabaly
https://njt.hu/jogszabaly/2023-401-20-22
https://magyarkozlony.hu/hivatalos-lapok/YjSJxl2ef27nQQHYLwch6603239ac2ee5/dokumentumok/1e954e2d1ca922ab555dc33cae0febb2d6d38ff6/letoltes

Nyiregyhazi Egyhazmegye Egyesitett Ovoda Oromhir Gorogkatolikus Tagovodéja
4400 Nyiregyhaza, Sip utca 14-16.
telephely: 4823 Nagydobos, F6é ut 131.
oromhirovoda@nyirgorkat.hu

AZ INTEZMENY MUKODESENEK RENDJE

* Pedagogiai adminisztracios feladatok az intézményben, csoportokban Ovikréta rendszeren keresztiil
* KIR jelentés

« Ovodai torzskonyv vezetése

* Nevelési €év beszamoloja

* Pedagogiai Program

* SZMSZ aktualizalasa

» Hazirend aktualizalasa

« Eves munkaterv elkészitése

+ Ovodai napirend elkészitése

+ Ovodai heti rend elkészitése

» Tovabbképzési Program elkészitése

* Beiskolazasi Terv (pedagogus) elkészitése

* Egyéni teljesitménycélok elkészitése, rogzitése az Ovikrétaban
* Felvételi eljegyzési naplo vezetése

* Felvételi és mulasztasi napld vezetése

« Ovodai csoportnapld vezetése

* Gyermek- és csoportfejlodésének nyomon kdvetése, értékelés dokumentacioja
* Jegyz6konyvek vezetése (neveldtestiileti, megbeszélés stb.)

» Gyermeki jogokkal kapcsolatos hatarozatok (felvétel, atvétel)

» Szakvélemények adminisztracioja

* Gyermekvédelmi tevékenység dokumentalasa

» Gyermekbalesetek nyilvantartasa, jegyzOkonyvek

* Gyermekbalesetek megeldzésére tett intézkedés dokumentélasa

» Szakmai munkak6zosség munkéjanak adminisztracioja, Eves terv

Az 6vodai nevelés rendje:
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A nevelési év: 2025. szeptember 01.-t61 2026. augusztus 31.-ig
A szorgalmi idGszak: 2025. szeptember 15.-t61 2026. junius 15.-ig
Nyari 0sszevonas: 2026. janius 15.-t6l 2026. augusztus 31.-ig

Nevelés nélkiili munkanapok

A nevelGtestiilet altal meghatarozott pedagdgiai célra hat munkanapot nevelés nélkiili munkanapként
lehet felhasznalni, amelybdl két nevelés nélkiili munkanap programjardl - az igazgatd véleményének
kikérésével - az 6vodapedagdgusok jogosultak donteni. Az 6t igénybe vehetd nevelés nélkiili munkanapbol
harom napot 2025. december végéig, harom napot 2026. augusztus végéig terveziink, melyet tovabbképzésre,

lelki csendes napra, nevelési értekezletekre, csapatépitd programra kivanunk felhasznalni.

Ezen id¢ alatt az 6vodai ellatast igényld sziiloknek 6vodankban biztositjuk a gyermekek ellatasat, amelyrdl hét
nappal eldbb tajékoztatjuk a sziiloket.

Anevelés nélkiili munkanapokrol legalabb hét nappal megel6zden a sziiloket tajékoztatni kell.

Honap nevelés/tanitas nélkiili munkanapok
idopontja felhasznalasa
2025.10.02.-03. 2 nap Lelkigyakorlat
2026.04.30. 1 nap Nevelés nélkiili munkanap
2026.06.03. 1 nap Pedagogus piknik
2026.06.06.-12. 1 nap Kozponti évzard
2026.08. 24.-28. 1 nap Kozponti évnyitd

Nyari zarva tartas: 2026.julius — augusztus kozotti idészakban, fenntartoval egyeztetve (a sziiloket
2026.februar 15.-ig tajékoztatjuk a pontos idépontrol).
A zérva tartasok ideje alatt torténik:

e a gyermekek nélkiil végezhetd karbantartasi, takaritasi munkalatok elvégzése

e adolgozok szabadsaganak kiadasa
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e beruhazasok

Szerzddést kotiink mas telepiilésen mitkddé 6vodaval a gyermekek ellatasa érdekében ezen idészakra.

Neveldtestiileti értekezletek, sziildi értekezletek, fogadoorak idopontjai:

2025.08.29. Nevelési értekezlet témaja: Intézményegyesités, Pedagdgiai Program tartalmi valtozasa,

Munkaterv. Egész évben torténd feladatok elosztasa, feleldsok kivalasztasa, TER, oviKréta, Egyéb

kategoria.

Honap Ertekezlet tipusa

2025.09. Osszevont - Csoportos sziil6i értekezlet

2025.12. Nevelési értekezlet (Elso felévi eredmények,
tapasztalatok), TER, oviKréta

2025.11 . Csoportos sziildi értekezlet (tankoteles gyerekek)

2026.06. Nevelési értekezlet (nevelési év végi beszamolo
megvitatasa, nyari Ovodai élet eldkészitése), TER
miikddtetése

e) Fogadoora

Pedagdgus neve Fogado6ora napja, idépontja

Napsugar:

Szné. M. M. helyettes Hétfo 13%0 -14%

B.K.K. Hétfo 13% -14%

Csiga:

Vné. Cs. Z. Hétf6 13% -14%

L.A. Hétfo 13%0 -14%

Pillango:

L.Bné. Hétfs 13% -14%

Pné H.R. Munkakozdsségvezetd Hétfg 13% -14%

Katica:

B.Gné Hétfo 13%0 -14%

V. 7Zné. Hétf6 13% -14%
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D.Csné Tagintézmény-igazgatd

Hétfé 139 -14%

Nyilt napok — az intézmény népszeriisitése

Honap megszolitani kivant az alkalom formaja Felel6s neve
célcsoport (nyilt nap, személyes
latogatas, online stb.)
2025.12. Sziilok Nyilt nap Helyettes
2026.04. Sziilok Nyilt nap Helyettes
2026.05. Edesanyak, Nyilt nap Helyettes
nagymamak
2026.05. Csaladok Nyilt nap Helyettes
Tervezett programok:
Honap/idopont | Program tipusa Célcsoport Felelos
05. Vadasparki kirdndulas Iskoldba mend Helyettes
gyerekek Igazgato
05. Gyermeknap Gyermekek Helyettes
Munkak6z6sség-
vezetd

I.1. Személyi feltételek

Betoltott allashelyek szama: 16 6

Betoltetlen allashelyek szama:0 6

Megbizasi szerzodéssel foglalkoztatottak szama: 1 f6

1.2. Pedagogus adatok
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1.2.1. A pedagdgusok mindsitésében és az orszagos-pedagogiai szakmai ellendrzésben kozremiikodod

pedagdgusok névsora, szakértdi napja

Sorszam

Név

Szakteriilet

Szakérto6i nap

1.2.2. A 2025/26-6s nevelési évben mindésitésen résztvevé pedagégusok

Sorszam

Név

Elérni kivant fokozat

Minosités varhato

idopontja

1.2.3. A 2025/26-0s nevelési évben mesterprogramot megvalosité pedagégusok

Ellenérzés
Sorszam Név Mesterprogram cime esedékességének
idopontja
1. -
1. 3. NOKS adatok
statusz (foallas, félallas, )
munkaviszony
Sorszam Név részmunkaido,
(hatarozott/hatarozatlan)
kozfoglalkoztatott)
F. A .
1. foallas, ovodatitkar hatarozatlan
2. Sné. V.E. foallas, pedagogiai asszisztens | hatarozatlan
3. Bné. G. A. foallas, dajka hatarozatlan
4, F. Gyné. foallas, dajka hatarozatlan
5. N. E. foallas, dajka hatarozatlan
6. M. E. foallas, dajka hatarozatlan
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1. 4. Funkcionalis feladatot ellato alkalmazottak adatai

munkaviszon | munkakdr
statusz (foallas, félallas,
‘ y (takarito,
Sorszam | Név részmunkaido,
(hatarozott/h |karbantart6 stb.)
kozfoglalkoztatott)
atarozatlan)
1. D.B. foallas hatarozatlan |karbantarto
1. 5. Tartosan tavollévé alkalmazottak adatali
A helyettesités
Sorszam | Név Szakteriilet
formaja
1. 0
SNI/BTMN tanuldk ellatasa
Név kiemelt ora/hét | az ellatas tipusa délelott v. délutan
figyelmet (foallas, megbizasi | valésul meg az
igénylo tipus szerzo6dés stb.) ellatas?
megnevezése
P.P. Kozépsulyos 116. megbizasi sz. délelott
mentalis
retardacio
(3f6)
P.P. Enyhe 116. megbizasi sz. deélelott
mentalis
retardacio
(2106)
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R.G. Aktivitas és 11 0. megbizasi sz. délelott
figyelem

zavarai (2f6)

F.AN. Enyhe 11 6. megbizasi sz. délelott
mentalis

retardacio
(216)

1.6. Tervezett tovabbképzések

tovabb- 6ra |tamogatas formaja| megjegyzés a képzés
képzé indokoltsaga
Pedagogus epzes (palyazat, (szallas, &
megnevezese . 1 ts s sty s
onkoltséges, utikoltség,
neve munkakore, g g
o fenntart6 stb.) |szabadnap stb.)
képesitése
1 6 B.Gné Megtjitd 30 Tovabbképzési
képzés ciklus
ovodapedagdgus pz
16 tagintézményvez| Koznevelési | 1év utanpotlas képzés
eto-helyettes  |igazgatoképz
€s

Il. Targyi Feltételek
II.1. Epiiletek allaga, miiszaki allapota, a kdrnyezet biztonsaga:

Biiszkék vagyok ra, hogy kornyezetiink, felszereltségiink minden igényt kielégito akar a
gyermekeknek, akar a dolgozoknak. A dolgozok lelkiismeretes, folyamatosan végzett munkajanak

koszonhetden apolt, tiszta, rendezett kornyezet fogadja az ideérkezoket.
Targyi feltételeink biztositjak a gyermekek mozgas- és jatékigényeinek kielégitését, elhelyezésiik

hozzaférhetd. Felszereltségilink megfelel a gyermek valtozo testméretének, egészségiik megdrzése
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érdekében biztonsagos, a baleset-megeldzést szolgalja. Az 6vodai munkatarsaknak megfeleld
munkakornyezetet biztosit, valamint lehetéséget teremt a sziilok fogadasara. A szakmai munka
szinvonaldnak szinten tartasa ¢€s fejlesztése érdekében kiemelt figyelmet forditunk és keressiik a
lehetdségeket arra, hogy intézménylink targyi feltételeit folyamatosan bdvitsiik.

11.2. Targyi felszereltség, funkcionalis eszkozjegyzéknek valo megfelelés:

- Megvasarlasra keriilt egy évre elegendd jatékeszkoz a csoportoknak, torolk6zok, szényegek, WC

ilokék cseréjére volt sziikség.

- A gyermekoltozokben a lindleum cseréje megtortént, taposdocsempét épittetiink be, mivel az

tartdsabb, nem valik fel, stb.

Az 6vodai eszkozoket a 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet 2. szama melléklete altal eloirt

minimum felszerelési és eszkoz feltételeket tovabbra is folyamatosan potoljuk. Az dvodapedagogusok
kérését figyelembevéve torténik az eszk6zok beszerzése, a helyettes és munkakézosségvezetd feladatai

ko6zé tartozik nyaranta a beszerzés.

Rovid tavu tervezés:

Rendelkeziink minden eszkdzzel, a potlas, csere torténik elhasznalddas esetében.
Kozéptavu tervezés:

Terasz atalakitasa

Epiilet alapzatanak javitasa

Keritésoszlopok ujra vakolasak

Hosszu tavua tervezés:

Napelem felszerelése a rezsicsokkentés érdekében
Epiilet alapzatanak javitasa

1. Az intézménybe jaré gyermekek adatai

111.1. Tanulodi létszamadatok

10
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A koznevelésrol sz616 2011. CXC. tv. 4. melléklete alapjan az dvodaba egy csoportba 25 f6 a

maximalisan felvehetd 1étszam. Az dvodai csoportra megallapitott maximalis 1étszam a

nevelési év elején a fenntart6 engedélyével legfeljebb husz szazalékkal atlépheto,

valamint nevelési év soran az 0j gyermek atvétele, felvétele miatt indokolt.

beilleszked
ési, .
integrélt 1 halmozotto | “8%*
tanulési és
sajatos hatranyos |n Napos
‘ magatartas nevelés-
osztaly/ osztaly nevelési ) magan- helyzetli | hatranyos
S ! 16k helvzeti oktatasban
csoport létszam | 1genyu ., |tanulo tanulo elyzetu
nehézsége részt vevd
tanulok L HH tanulok
kkel kiizd6 (HH) il
(SND | tanulék (HHH) | goama
(BTMN)
Katica 22 2 0 18 22
Napsugar |22 0 0 20 22
Csiga 22 0 0 16 22
Pillango 23 2 0 17 23
Osszesen |89 4 0 71 89
RGYK-s Csiga 2 Naps. 1 Pillang¢ 4 7

111.2. Magantanulok szama

2025/2026. tanév

11
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Osszesen 0
111.3. Gyermekvédelemmel kapcsolatos adatok
Katica [Napsu Csiga Pillang Osszesen
gar 0
1 1 2 3 7
111.4. SNI, BTMN

A gyogypedagogiai ellatast az alabbi tablazatban szerepld 1étszamra €s eloszlasra vonatkozoan

szervezziik meg:

tanév eleji adatok Pillango Katica Osszesen
Enyhén értelmi fogyatékos 1 2 3
Kozépsulyos értelmi fogyatékos 1 1

Pszichés fejlodési zavarral kiizdd

ebb6l:

diszlexias

diszgrafias

diszkalkulias

kevert specifikus tanulasi zavar

hiperaktivitas €s figyelemzavar

Egyéb pervaziv fejlodési zavar

12
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Autizmus spektrum zavarral kiizd

Beszédfogyatékos

Hallassérilt, latassérilt

Beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi

nehézséggel kiizdé gyermekek

Osszesen

I1I. 5. Bejaro tanulok

OSSZESEN:

I11. 6. Tanulészobai, napkozi csoportok szama (sorok szama tetszolegesen csékkentheto vagy

bévithets)

0

2025/2026. tanév

A 1étszam, és az eloszlas
alakulasa az el6z6 tanévhez

viszonyitva (+/- %)

IV. A pedagégiai munka tervezése

Elsodleges célunk

Nemcsak az 6voda, hanem a templom falai kozott is egyiitt legylink a sziilokkel. Kozos iinnepek,

tinnepségek alkalmaval igyeksziink kdzelebb hozni életiikbe a katolikus hitet. Szeretnénk a sziilokkel

egyiitt, énekek, imak, templomnyitogaté programok™ altal elérni, hogy a csalddok a vasarnapi misék

aktivabb résztvevdi legyenek.

13
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Kiemelt feladatunk az intézmény vallasi €letének alakitasa, a dolgozok nagyobb aktivitassal

kapcsolddjanak be az egyhdzi programokba. A pedagdgusok a mindennapok soran forditsanak kiemelt

figyelmet a lelki percek megtervezésére, gyermek szdmara értheté modon, éneken, mesén, torténeten,

babozason vagy dramatikus jaték altal a keresztény hitélet megismerésére, dokumentéalasara. Az

egyhazi hagyomanyok apolasa (Bucsuk, liturgidkon vald részvétel, Advent, koliva szentelés)

folyamatosan torténik intézményiinkben a lelkivezetdnk iranyitasaval.

Hitéleti nevelésiink alapelvei:

Segitsiik a gyermekeket Istennel vald kapcsolatra a keresztény hit belsd békességének, érzelmi
tobbletének és 6oromének kifejezésével.

Ismertessiik meg a Biblia alapvetd lizenetét, a teremtett vilag tiszteletének és védelmének
fontossagat is kiemelve.

A keresztény szellemii nevelés feladata az 6vodaban a pozitiv énkép alakitasa, a kapcsolat- €s
bizalomképesség fejlesztése, a kozosségi érzés erdsitése.

A bibliai torténetek feldolgozasaval, vizualis és dramatikus jatékokkal adjunk lehetdséget az
¢lmények ujra élésére.

Fokozatosan vezessiik be az Gijonnan érkez6 gyermekeket és csaladokat a hitéletbe, életkoruk és
csaladi hatteriik figyelembevételével.

Erdsitsik a gyermekek lelkiségét ¢lményszerti tevékenységekkel: imadsdg, gyermeki
gondolatok, erkolcsi beszélgetések, jatékos cselekvések, csendes percek.

A hit megélésének alapja tovabbra is az 6vodapedagogusok hiteles, keresztyén mintaja.

Az ének-zenei ¢lmények kibovitése: kozos Katolikus énekgyiijtemény, gyermekek altal is
konnyen énekelhetd dallamok feldolgozasa.

Bibliai tartalmak k6z6s megismerése €s elmélyitése a lelkivezetd bevonasaval.

Az 6vodapedagogusok szerepe

A pedagogiai program hitéleti tartalmat hitelesen kozvetitik és a mindennapokba beépitik.

A nevelést segité munkatarsak is elkotelezetten részt vesznek a tartalmak megvaldsitasaban.

A hitéleti nevelés modszertani megujitasa érdekében tovabbra is biztositjuk az onképzést, belsd
mithelymunkékat és online képzéseken vald részvételt.

Uj elem: szakmai tapasztalatcsere mas egyhazi fenntartisi ovodakkal, kozos lelki napok
14
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szervezese.

A nevelési folyamat tartalma

e A bibliai torténetek életkornak megfeleld feldolgozasa jatékos, vizualis €s dramatikus formaban.

o Imadsagokban, énekekben és csendes percekben a gyermekek megélhetik Isten kozelségét és
szeretetet.

e A joO ésrossz bibliai értelmezésének megismertetése példakon, dramatikus jatékokon keresztiil.

o Katolikus énekek és gyermekénekek beépitése a napi és heti rutinba.

e Csendes percek: elcsendesedés, halaadas, kérések megfogalmazasa — mindig szeretetteljes
1égkorben, kényszer nélkiil.

« Uj elem: teremtésvédelmi szemlélet beépitése a hitéletbe (pl. imadsag a természetért, halaadas

az ételért, vizért).

Erdsségek

Gyengeségek

Veszélyek

Lehetéségek

Képzettségi mutatok,
szakember ellatottsag,
utanpotlas sikeres
megvalositasa.

Informatikai

Elkotelezett
pedagoégusok.
Osszetarto kozosség.
Kiemelkedd

infrastruktura.

kompetencia fejlédése.

Ovikréta rendszer még
nem megfelelden
kidolgozott, igy
vezetése, a
dokumentélas még
nehézségbe titkozik.
Alapdokumentumok
tanulmanyozésa a

valtozasok tikrében.

HHH gyermekek
magas szdma,
csaladok rossz
szociokulturalis
hattere,
munkanélkiiliség.
Tulterhelt
6vodapedagdgusok.
Késés a
dokumentélasban
amennyiben az
oviKréta rendszer még
nem kidolgozott.

A pedagogusok
kiégese.

Esetleg, ha az

alapdokumentumok

Részvétel online és
személyes akkreditalt
képzéseken. Belso
tuddsmegosztas
erositése.

Kollektiva kozos lelki
programjainak, aktiv
egylittoltott idejének
novelése a lekivezetd
bevonasaval.

,Fogadj 6rokbe egy
ovit” mozgalom 4altal
adomanyok fogadasa a

gyermekek részére.
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nem késziilnek el

1d6ben.

IV.1. Az intézmény pedagogiai programja alapjan kitilizott konkrét munkatervi célok, feladatok

Programunk szerint: minden kisgyerek fejleszthetd, a gyermek meglévo képességeit vessziik figyelembe
azon képességeket, amelyeknek fejlodésében lemaradds tapasztalhato, sziikséges segiteni, timogatni,

fejleszteni.

Nevelési év kiemelt célja:

Kornyezet- és egészségtudatos magatartas fejlesztése. A tudatosan szervezett pedagoigiai
tevékenységek altal, a fenntarthatésagi szemlélet, az egészséges életméd, valamint a keresztény hit

szellemiségében a teremtett vilag iranti felelosség kialakitasa, fejlesztése.

* A csalad-6voda kapcsolatanak megerdsitése €s tartalmi bovitése

* Az o6voda-iskola atmenet tAmogatasa — tanitokkal valé egylittmiikodés erdsitése
Tovabbi intézményi célok:

*  Tér hatékony miikodtetése

* Tovabbképzési terv iddaranyos megvaldsitasa

« Az oviKRETA tanulmanyi rendszer hatékony alkalmazasa

* Jogszabalyi valtozasok, szabalyozo dokumentumok ko6zos értelmezése

* Az 6vodak kozotti szakmai kommunikacié, informécio aramlas fejlesztése

* Intézményi adminisztracio, nyilvantartasok, dokumentacio naprakész, pontos vezetése

+ Hitéleti nevelés modszertani gyakorlatanak fejlesztése

Pedagogiai Program | Pedagogiai Program
alapj4n megismerése és alkalmazasa
Bels6 tovabbképzések, team-
megbeszélések a modositott
PP tartalmarol.

Uj tartalmi elemek beépitése a
csoportnaplokba, éves
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tervekbe.
J6 gyakorlatok gyljtése ¢és
belsé megosztasa.

A hit felébresztése, keresztény
hitélet megalapozésa,
kialakitasa a kisgyermekekben.

Gondot forditunk az erkolcsi

normdk és a  koOzOsségi
egylittélés szabalyainak
elfogadasara, a sajatos nevelési
1gényl gyermekek
elfogadtatasara.
Kornyezettudatossag és
teremtésvédelem
Kornyezetbarat szokasok
kialakitasa: szelektiv
hulladékgyiijtés,
komposztélas,
ujrahasznositas,

fenntarthatosagra nevelés.
Teremtésvédelem beépitése a
bibliai torténetek
értelmezésébe.

Kertészkedés, természetjaras,
mint  rendszeres  Ovodai
tevékenységek.

Az iskolara felkészités és a
sikeres 0voda—iskola atmenet
tamogatasa — a gyermekek
litemét

egyéni fejlodési

figyelembe véve az
iskolaérettség  kritériumainak

tartalmanak biztositasa.

A keresztény kultira kozvetitése altal
a gyermekek érzelmi, szocialis és
értelmi gazdagitésa, a

képességek kibontakoztatasa, melyek
biztositjak a gyermekek harmonikus
személyiségfejlesztését,

életre  vald

a hit és kozosségi

felkészitését.

Természetes kornyezetben torténd

tapasztalatszerzésre  helyezzik a

hangsulyt.
A Pedagdgiai Programban rogzitett

értékrendek, nevelési elvek

gyakorlati - szakmai

munkdban valo megjelenitése.

Elményalapt mozgasfejlesztés és
iskola-el6készitd, fejleszto
pedagogiai  tevékenységek — a
tankoteles kort megel6zé nevelési
évben célzott, a  gyermekek
sokoldalu
szervezett
megvalodsitasa.

fejlodését  tamogatd
tevékenységek

Mindennapos mozgas valtozatos

forméakban: erdnlét, alloképesség,
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gyorsasag, ligyesség, koordinacios

Személyes fejlesztés, | készségek  fejlesztese,  tervezett
egészségtudatossag programok, tevékenységek.
kialakitasa.

Rovid tavu feladataink:

e Egyesitésbol adodo valtozasok megismerése (szabalyozo dokumentumok).

Sziilokkel vald partneri egyiittmiikodés erdsitése, Uj kapcsolati formak keresése, a sziil6i

javaslatok mérlegelése.

e Az 6voda- iskola atmenet eddigi gyakorlatanak megfelelden a jo partneri kapcsolat tovabb

fejlesztése, kozos tevékenységek szervezése, bévitése. Uj dtletek megvaldsitasa.
e Az intézménnyel kapcsolatos elvarasok valtozasanak figyelemmel kisérése.

e Intézményi honlap 6vodankra vonatkozo oldalainak folyamatos frissitése.

Kozéptavu feladataink:

e Az dvodai intézménnyel kapcsolatos fenntartoi, sziiléi, OH-i elvarasok valtozasanak

figyelemmel kisérése.
e Teljesitményértékelési rendszer miikddtetése intézményi, vezetdi, pedagdgusi szinten.

e Beiskolazasi terv attekintése, esetleges modositasa. Tovabbképzési lehetdségek figyelemmel

kisérése, biztositasa. Preferaljuk az online képzéseken vald részvételt is.

e Palyazati lehetdségek felkutatasa.

Ovodan kiviili programok szervezése.

Hosszu tavu feladataink:

e Neveldtestiilet altal kozosen vallott, Pedagdgiai Programunkban rogzitett célok, feladatok,
elvardsok megvalosulasanak ¢s fenntarthatéosdganak alland6 ellendrzése, amennyiben
szilkséges modositasokra, kiegészitésekre javaslat tétel a Fdigazgatd felé (pl. torvényi,

rendeleti, ONAP modosulas miatt).
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e Szakemberek bevonasaval (gyogypedagogus, fejleszté pedagogus) és a sziilokkel
egylittmiikddve prevencios és korrekcios testi, érzékszervi, lelki nevelési feladatok ellatasa.

e Belso hospitalasok, szakmai napok, bemutatd tevékenység keretében tuddsmegosztas,

szakmai tudas fejlesztése, bovitése. Szakmai nyelvezet gyakorlasa, mélyitése. Csapatépités.

e Ovodasaink tarsadalom altal elvart viselkedésének alakitasa, formalasa, a sziil6kkel valo

egylittnevelés erdsitése.

o Keresztényi magatartds mélyitése, erdsitése.

Napi feladataink:
e ajatékba integralt onkéntes, cselekvéses tanulas lehetdségének hatékonyabb kihasznalasa
e azegészségtudatos magatartas megalapozasa
e atehetséges gyermekek fejlodésének segitése a mese €s a zenei nevelés altal

e az egymashoz vald alkalmazkodas, szocializacid, €s a szokdsrendszer természetes

kialakitasanak segitése

e kornyezettudatos magatartds megalapozasa

felzarkoztatas

Gyermekvédelem folyamatos, hatékony miikodtetése:

Hatékony, bizalmon alapuld kapcsolat kialakitdsa és folyamatos apoldsa a csaladokkal,

gyermekvédelmi intézményekkel és szakemberekkel.

o Konfliktusmentes csalad—6voda kapcsolat biztositasa, kiilonds tekintettel az egészséges és

kulturdlt életmodra nevelés specialis eseteire.

e A csaladi nevelés erdsitése, a csalddok tiszteletben tartdsa mellett a raszorulok segitése, a

tajékoztatas hatékonysaganak novelése.

o A segitséget kérd csaladok tamogatisa kozvetlen vagy latens moddon, prevencids céla

kapcsolattartas.
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o A gyermekek veszélyeztetettségének megeldzése, a hatranyos helyzet csokkentése.
e (C¢lcsoport azonositasa és gyermekek csaladban vald helyének folyamatos nyomon kovetése
e (saladlatogatasok elvégzése sziikség szerint

e Az dvodai szocialis segité munkajanak, 6vodai mikodésének segitése.

Fejlesztési teriiletek:

TERULET SZAKMAI FEJLESZTESI TERV

1. Hitéleti nevelés Fokozatossaggal vezessilkk be az Ujonnan érkezd
gyermekeket €és csalddokat a hitéletbe, életkoruk és
csaladi hatteriik figyelembevételével.

Erdsitsiik a gyermekek lelkiségét ¢élményszeri
tevékenységekkel: imadsag, gyermeki gondolatok,
jatékos cselekvések, csendes percek.

A hit megélésének alapja tovabbra is az
ovodapedagogusok hiteles mintaja.

A hitéleti nevelés mddszertani megujitasa érdekében
tovabbra is biztositjuk az Onképzést, belsd
mihelymunkakat ¢és online képzéseken valo

tovabbképzést.

2. Jaték A szabadjaték kiemelt szerepének tudatositasa.
Szabadjatékos id6szakok megndvelése €s biztositasa
a napi rendben.

Neveldi attitid fejlesztése: megfigyeld, tamogatd
jelenlét.

Jatékos tanulas lehetdségeinek bovitése (szerepjaték,
épitdjaték, szabalyjaték). Az dvoda targyi kornyezete
¢s valtozatos tevékenységrendszere biztositja a

gyermek fejlédéséhez sziikséges feltételeket.
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Mikro

tevékenységek

csoportos

A tervekbe tudatosan beépitett parhuzamos
tevékenységek.

Egyéni fejlesztési tervek készitése iskolakezdést
halaszt6 gyermekeknek.

A gyermekek sziikségleteihez igazitott jaték- és

eszkOzvalasztas.

Egészséges életmodra nevelés

Célunk, hogy mar kisgyermekkorban kialakuljon az
igény a testi-lelki jolétre, a mozgéas 6romére, valamint
a tudatos ¢életvezetésre.

Mindennapos mozgas valtozatos formakban: erénlét,
alloképesség, gyorsasag, tligyesség, koordinacids
készségek fejlesztése.

Célzott mozgasfejlesztés eszkozokkel, tervezett
programokkal és tevékenységekkel.

Egészséges étkezés tdmogatasa.

Testi képességek fejlesztése.

Kondicionaléds, koordindcid, mozgasos készségek
fejlesztése.

Tartalmi  és  modszertani  sokszinliség  a
mozgasformak kivalasztasadban.

Ez a szemlélet biztositja a gyermekek sokoldalu
fejlodését, ¢és megalapozza azt a tudatos,
kiegyensulyozott életmddot, amely felndttkorban is

meghatarozo lehet.

Személyiség-

kozosségfejlesztés

Gyermeki személyiség fejlesztése — egyénre
szabottan.

A gyermekek harmonikus személyiségfejlodését
tamogatjuk  életkori  sajatossagaik és  egyéni
képességeik figyelembevételével.

Alkalmazott nevelési moddszereink és eljarasaink

célja az érdeklodés felkeltése és fenntartdsa, a
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tevékeny tanulds, a szabad jaték és az 6nallo valasztas
lehetdségének biztositasa.

Pedagbgiank alapja: a gyermek megismerése,
egyediségének elfogadasa, differencidlt bandsmod és
személyre  szabott fejlesztés —  folyamatos
egyiittmiikodésben a sziilokkel. Erzelmi biztonsag és
szeretetteljes 1égkor.

Kiemelt figyelmet forditunk az érzelmi biztonsag
megteremtésére, a gondoskodd, elfogado, derts
ovodai légkor kialakitasara.

A gyermeki sziikségletek kielégitése, a tdmogatod
kapcsolatok, és a kdzosségben vald pozitiv élmények

biztositjak a sikeres iskolakezdés feltételeit

Integralt és inkluziv nevelés

BTMN, SNI, HH, HHH gyermekek egyéni
igényeihez igazodd nevelés-fejlesztés.
Elfogadésra, toleranciara nevelés, szemléletformalés
a gyermekek ¢€s a csaladok iranyaba.
Az inkluziv pedagogiai szemlélet megerdsitése.
Modszertani tapasztalatok atadasa.
SNI gyermekek egyéni fejlesztésének tdmogatasa.
A kiilonleges banasmoddot igénylé (SNI, BTMN)
gyermekek szamara biztositjuk az egyenld esélyeket,
a sziikségleteikhez igazitott egyéni fejlesztést,
elfogadd kornyezetet.
Az inkluziv pedagogiai szemlélet megvalositasa
soran  szorosan  egylttmikodink a  segitd
szakemberekkel:

gyogypedagogus,

fejlesztépedagdgus,

gyermekpszichologus.

22




Nyiregyhazi Egyhazmegye Egyesitett Ovoda Oromhir Gorogkatolikus Tagovodéja
4400 Nyiregyhaza, Sip utca 14-16.
telephely: 4823 Nagydobos, F6é ut 131.
oromhirovoda@nyirgorkat.hu

Cél: a gyermek komplex fejlodésének tamogatasa, a
csaladdal val6é kozds nevelési partnerség.

Ez a szemlélet biztositja, hogy 6vodankban minden
gyermek testi, lelki, szocidlis és szellemi téren iS
tamogatast kapjon, €s a keresztyén k6zosség megtartd
erejét megtapasztalva fejlodjon teljes személyiséggeé.
Az egyéni fejlesztési tervek a szakértdi vélemények
alapjan, gyogypedagogus kozremiikodésével
késziilnek, és a csoportos dvodapedagogussal szoros
egyiittmiikddésben valosulnak meg.

A napi fejlesztés soran:

rendszeres felzarkoztatod és kompenzalo
tevékenységek valdsulnak meg, fokozott
differencidlds torténik az adott gyermek egyéni
sziikségleteinek megfelelden.

Kontrollvizsgalatok idépontjainak nyomon kovetése,

bejegyzése a csoportnaploba, és a fejlddés irasos

crer

Tehetséggondozas

Minden gyermek egyedi: ennek megfeleléen
valésitjuk meg a differencialt, egyéni fejlesztést,
amely nemcsak a lemaradasok potlasat, hanem a
tehetségek kibontakoztatasat is szolgalja.

A mthelyfoglalkozdsok a Roma  kultira,
hagyomdnyok atadasara dsszpontosit.
Dokumentaciés  hattér: oviKRETA  rendszer,

fejlesztési naplok, egyéni fejlédési tervek.

A gyermek fejlodését nyomon

koveto dokumentacio

Digitalis dokumentacié az oviKRETA tanulmanyi
rendszerben:
A gyermekek egyéni fejlodését az oviKRETA

rendszer ,,Tanulmanyi moduljaban” vezetjiik, amely:
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atlathatd ¢és Dbiztonsagos feliiletet biztosit az
adatrogzitéshez,

lehetévé teszi a fejlodési jellemzok rogzitését, az
egyéni megfigyelések pontos dokumentalasat,
alkalmas fejlesztési célok és iranyok
meghatarozasara.

A rendszer alkalmazasa soran kiemelt cél:

a fejlesztési folyamat folytonossdganak biztositasa
(felmend rendszer),

az intézményi dokumentacioval (pl. csoportnapld)
val6 6sszhang megtartéasa.

Fejlesztési iranyok meghatarozasa és alkalmazasa

A rogzitett megfigyelések és tapasztalatok alapjan
torténik az egyéni fejlesztési iranyok kijelolése:

testi, értelmi, szocialis, érzelmi, anyanyelvi és hitéleti
tertileten.

A célok meghatdrozasa mindig a gyermek aktualis
fejlettségi  szintjéhez  igazodik,  differencialt
pedagdgiai megkozelitéssel.

Sziil6i egytittmiikodés, tajékoztatas €s timogatas:

A gyermek fejlddésével kapcsolatos informéciokat
rendszeresen megosztjuk a sziilokkel:

szobeli  megbeszélések, sziléi  konzultaciok,
fogaddorak soran,

irasos tajékoztatas évente minimum két alkalommal,
de sziikség szerint gyakrabban is. Folyamatos
nyomon kovetés és értékelés

A dokumentacié vezetése folyamatos, rendszeres,
hiteles és reflektiv, lehetdvé teszi a gyermek fejlodési
utjanak megismerését, hozzajarul az iskolai atmenet

tamogatasahoz.
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A gyermekre szabott pedagdgiai munka kulcseleme,
amely megalapozza a belsd szakmai fejlesztést €s az
onértékelést is.

Ez a dokumentacios rendszer nemcsak jogszabalyi
kovetelmény, hanem a mindségi, személyre szabott
nevelés alapja, amelyben a gyermekek, a
pedagoégusok és a szilok egyarant aktiv,

egylittmiikdo szereplok.

9. Intézményi tanulasi kultira | Szervezeti kultrdnkat meghatarozzak a kozosen

és belso normak

megfogalmazott, elfogadott és betartott normak és
szabalyok, melyek biztositjak:

a bizalmon alapul¢6 egylittmiikodést,

az etikus, tamogato 1égkort,

a hatékony kommunikaciot és szakmai fejlodést.

(A feladat-ellatasért felelés: 6vodapedagdgusok, az igazgatd; hataridd: folyamatos)

Pedagogiai munka sikerességét befolyasolo feladatok:

Kiemelt miikodési célok, feladatok:

CEL

FELADAT

A vezetés mindség iranti

elkotelezettségének novelése

A kozosen elfogadott értékek, szabalyok, normak kovetése

mellett a fejlesztés, partnerk6zpontlisag figyelembevételével
A vezet6i munka soran a rugalmas vezetési stilus biztositasa
Masok véleményének tiszteletben tartasa

Az 1jité kezdeményezések tamogatasa

Szakmai ¢és egyéb intézménymiikodés terén a kolcsonds

bizalomra épiild kapcsolattartas szorgalmazasa

A vezeték munkamegosztisaban az egyenld terhelés

biztositasara torekvés
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Jogszeri miikodés

zavartalan biztositasa

Naprakész informacio biztositasa az intézmény életét
befolyasold szabalyozasokrol

Segiteni az alkalmazottak munkajat a jogszabalyok, torvényi

eldirasok nyomon-kdvetésével, értelmezésével

Tervezomunka

szinvonalanak emelése

Az intézményi dokumentumok alland¢ feliilvizsgélata a

koherencia megteremtése érdekében

Egymasra ¢épiilé dokumentumok nyomon kovetése (a valosag,

a gyakorlat és az elképzelt célok dsszevetése)

A heti-, napi tervezés tudatos atgondolasa, esetleges

modositasok elvégzése

A dokumentumok naprakész, torvényi eléirasoknak megfeleld

vezetése

Az intézmény belsé miitkodési

rendjének biztositasa

Munkakori leirdsok feliilvizsgalata, sziikséges modositasok

elvégzése.

Felel6sok, hataskorok

Az ellenérzés
hatékonysaganak  novelése
valamennyi teriileten.

TER miikodtetés.

a pedagogusok ¢és a nevelomunkat segitd alkalmazottak

munkdjanak megismerése,

neveldmunka mindségének ¢€s hatékonysaganak emelése, a

tényleges allapot dsszehasonlitasa
a pedagogiai célkitlizésekkel a neveldmunka tdmogatasa.
elvaras-rendszer kialakitasa,

Az egységes folyamatos

visszajelzés biztositasa
A pedagdgusok felkészitése az intézményellendrzésre
A belsd ellendérzések szempontjanak feliilvizsgalata

A hibak és hidnyossagok feltarasa, a pedagogusok és az egyéb

munkakorben foglalkoztatottak 6sztonzése ezek kijavitasara
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Szervezeti kultira magas
szinvonali miikodtetése
Folyamatos

szervezetfejlesztés

- Az informacios halé hatékonyabb mitkodése

- Szakmai munkak6zosség miikodésének folyamatos fejlesztése,

hatékonyabba tétele

- A dolgozok 6sztonzési rendszerének tovabbi javitasa

- Szabalyok kialakitdsa a dolgozok véleményének
figyelembevételével, egymads segitése, egymas iranti tisztelet,
a kompromisszumok keresése

- Tréningek, csapatépitd, onismereti jatékok szervezése
kollektivan beliil

Ko6lesonds kommunikacié fejlesztése, a kapcsolatépités, kdzos

szakmai eszmecsere, beszélgetések, estemegbeszélések,

eldadasok szervezése, informacid aramlas javitasa.

Tobb alkalmat biztositani a szakmai megbeszélésekre,

egylitt gondolkodasra, hospitalasra.

- Erkolcsi, anyagi elismerés az elvégzett munka értékelése

alapjan

Pedagoégiai innovacio

tovabbfejlesztése

- Innovécios torekvések tAmogatasa.
- Palyazatok feltarasa, készitése.

- Uj modszerek, eljarasok kiprobalasa a gyermekek életkori- és

egyéni sajatossagainak figyelembe vétele mellett.

- Okos ovi: a beszerzett eszk6zok segitségével kiscsoportos

formaban a tehetségcsirak fejlesztése jatékos feladatokkal.

IV.2. Az el6z6 év tapasztalataibél adodo nevelési-oktatasi tevékenységek:

Az egészséges életmod alakitasa:
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Nevelomunkank segiti a gyermek sziikségleteinek kielégitését, elOsegiti novekedését, fejlodését,
hozzéjarul egészséges életmodjanak kialakuldsadhoz.
A fejlesztés tartalma: Gondozas, testapolas, étkezés, mozgas, pihenés.

A gyermekek szabad mozgdsdhoz, valtozatos tevékenységéhez, kiilonb6z6 mozgasos és
ligyességfejlesztd jatékok biztositasa. A jatékok, sportszerek biztonsdgos hasznalatdra folyamatosan
figyelni sziikséges. Az egésznapos jaték €s egyéb tevékenységek szintere a csoportszoba, valamint az
alvas ¢és az étkezés is itt torténik. A kiillonbozo tevékenységek megvalositasa — akar naponta tobbszor is

— a csoportszobak atrendezésével torténik. Biztonsagos kdrnyezet megteremtése mindenki feladata.
A tevékenységben megvalosulo tanulds eszkozei:

A szakmai eszk6z0k beszerzése , mindségi és mennyiségi bovitése folyamatosan sziikséges ahhoz, hogy
a gyermekek valtozatos tevékenykedtetéséhez rendelkezésre alljanak a feltételek. Minden dolgozo

feladata a takarékos, gazdasagos eszkdzhasznalat.

Az érzelmi, erkolcsi és kozosségi nevelés feladatai:

Az egyiittérzés, a segitokészség, az dnzetlenség, a figyelmesség és a gyermekek akaratanak (ezen
beliil: 6nallosag, onfegyelem, kitartas, feladattudat, szabalytudat), szokas- és normarendszerének
megalapozasa. Minden gyermeket egymas elfogadasara, megértésére neveliink, nem adunk helyet az
elditéletek kibontakozdsanak, sem tarsadalmi, sem nemi, sem egyéb értelemben, fontos szimunkra az
esélyegyenlOség biztositasa.

Anyanyelvi, értelmi fejlesztés és nevelés:

A gyermek kommunikaciés kedvének fenntartasa, 0sztonzése, a gyermek meghallgatasa, a kérdéseik
tamogatasa, a valaszok igénylése résziikrél. A gyermek spontian Szerzett tapasztalatainak, meglévé
tudasanak rendszerezése, bovitése, kiilonbozo tevekenységekben és €lethelyzetekben valod gyakorlasa,
értelmi képességek (érzékelés, észlelés, emlékezet, figyelem, képzelet, gondolkodas) és a kreativitas
fejlesztése valtozatos tevékenységeken keresztiil a gyermek érdeklddésére és kivancsisdgara alapozva

torténjen.

Hidnyzdsok kezelése:
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Ovodakotelezettség, ovodai nevelésre jogosultsag feltételeinek biztositasa, hianyzasok minimalizalasa,

nyomon kovetése — nyilvantartas vezetése:

e ¢vodatitkar és az 6vodapedagdgusok napi szinten egyeztetik a jelenlétet
e apedagdgus napi szinten felveszi a kapcsolatot a hianyzast nem jelz6 csaladokkal
e igazolatlan hidnyzas esetén a pedagogus tajékoztatja az igazgatot

e igazolatlan hidnyzds esetén a gyermekvédelmifelelds ¢és igazgatd a Hazirendben

meghatarozottak alapjan megteszi a sziikséges 1épéseket.

Korabbi évek tapasztalata alapjan elmondhatjuk, hogy nem jellemzd a hidnyzas, csak betegségbdl

adododan, melyet orvosi igazolassal fednek le a sziilok.

IV.3. Tehetséggondozas, felzarkéztatas, egyéni fejlesztés tervezett megvalosulasa

ADATOK 2025/2026. a résztvevo gyerekek

. . kivéalasztasanak szempontja(i)
tanév elején

Felzarkoztatasban részesiilé gyermekek szdma |26 képességmérés

Felzarkoztatasra forditott orak szama hetente 5-10

Tehetséggondozasban részesiild gyermekek 16 hallas, tancmozgas
szama

Tehetséggondozasra forditott 6rak szdma 1

hetente

Kompetenciafejlesztésben részesiild gyermekek | 26 képességmérés
szama

A kompetenciafejlesztésre forditott 6rak szama | 5-10

hetente

A pedagogiai munka ellenérzésének tervezése
V.1. Belso ellenérzési terv

A belsé ellendrzés altalanos rendje
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Az intézmény belsd ellenérzési rendszere a torvényesség, szabdlyossag, atlathatésag és
mindségbiztositds elvein alapul. Célja az 6vodai neveldmunka, valamint az adminisztracios és

mikodtetési feladatok szakmai szinvonaldnak biztositasa és fejlesztése.
Taniigyi dokumentaciok ellendrzése

Az 6vodaba jarasi kotelezettség teljesitésének nyomon kovetése érdekében a kdvetkezé dokumentumok

szabalyszer(, naprakész vezetése kotelezo:

Felvételi és mulasztasi naplo — a beiratkozas és mulasztasok hiteles rogzitése.

Ovodai felvételi és eléjegyzési naplo — az Gjonnan érkez6 gyermekek eldjegyzése, nyomon kovetése.
Ovodai torzskonyv — a gyermekek alapadatai, intézményi jogviszonyuk nyilvantartasa.

Ovodai csoportnaplé — oviKRETA rendszerben — a foglalkozasok, napi események, fejlddési naplok

digitalis vezetése.

Igazolt és igazolatlan mulasztasok dokumentacioja — a torvényi eldirdsoknak megfelelé adminisztracio.
Gyermek fejlodését nyomon kdvetd dokumentécid — a pedagogiai folyamatok eredményeinek rogzitése.
Tovabbképzési kotelezettség ellenérzése

A pedagdgusok €s NOKS dolgozdk szakmai fejlodésének igazolasa a kovetkezé dokumentumok alapjan

torténik:

Pedagdgiai program — a szakmai fejlesztések intézményi célhoz illesztése.

Eves munkaterv és vezetdi beszamold — a tervezett és megvalosult képzések dokumentalasa.
Tovabbképzési program, beiskoldzasi terv — kotelezd képzések iitemezése, teljesités nyomon kovetése.
Személyi anyag, munkatigyi dokumentécio — bejegyzések, kinevezések, eldmeneteli adatok.
Tanusitvanyok, igazolasok — képzéseken vald részvétel hiteles dokumentumai.

A belso ellendrzés szervezeti rendje

A belsd ellendrzés rendszeres, eldre tervezett folyamat, amelynek alapjat a vezetdi ellendrzési terv
képezi.
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Az ellendérzésbe bevont szereplok: tagintézmény-vezetd, helyettes, munkak6zosség-vezeto.
Az ellendrzések tipusai:

eldzetes (tervek, dokumentumok vizsgalata),

folyamatkozi (munkafolyamatok megfigyelése),

utolagos (eredmények és dokumentaciok ellendrzése).

Az ellendrzések soran érvényesiil a munkamegosztas, feleldsségvallalas €s visszacsatolas elve.

Az ellendrzés eredményeirdl irasos értékelés késziil, mely tartalmazza a feltart hidnyossagokat és a

fejlesztési javaslatokat.
Uj és aktualizalt elemek (2025-2026)
Digitalis ellendrzés erdsitése: az oviKRETA és belsé online feliiletek rendszeres monitorozasa.

Komplex ellendrzési szempontsor kialakitdsa a pedagodgiai folyamatok és dokumentacido egységes

értékeléséhez.

Eves intézményi Onértékelés beépitése a belsd ellendrzés rendjébe, kapcsolodva az orszagos

tanfeliigyelethez, intézményi TER-hez

Meérés—értékelés ellendrzése: a gyermekek fejlddését nyomon kovetd dokumentdcio és az egyéni

mérdérendszer (2025-2026) hiteles vezetésének vizsgalata.

Jogszabalyi valtozdsok beépitése: pl. sajatos nevelési igényli gyermekek ellatasanak dokumentacios

rendje, egészségiigyi adatok (pl. allergids gyermekek protokollja) nyilvantartasa.

Vezetdi visszajelzési forumok: az ellendrzési tapasztalatok megosztisa a nevelGtestiilettel és a

munkakozosségekkel.
Az ellendrzott pedagdgus pedagodgiai felkésziiltségének, a csoportban végzett munkajanak
ellendrzése a megfigyelési szempontok alapjan.

A teljes 6vodai ¢letet magaban foglalo tevékenységek rendszerében (amelyet a napirend €s
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heti rend hataroz meg), a gyermekekkel kozvetleniil eltoltott idoben szervezett foglalkozasok

(tevékenységek) megfigyelése.

A pedagoégus mindennapi neveldmunkdjat megalapozd pedagogiai tervezés dokumentumainak

vizsgalata.
ELLENORTES- | ERINTETTEK | IDOPONT | MEGFELELESI ERTEKELES
ERTEKELES ELLENOR
TERULETEI
A miikodés torvényessége — Gazdalkodas
Hazipénztar Ovodatitkar fél évente | Igazgatd Igazgato
kezelésének gazdasagi
ellendrzése, vezetd
szurdproba
szerlién
Felvételi és | Ovodapedagogusok | havonta Ovodatitkar Igazgatd
mulasztasi naplo
Statisztikai adatok | Ovodapedagdgusok | Sziikség Ovodatitkar Igazgato
nyilvantartasa szerint
A miikodés torvényessége - Taniigyigazgatas
Torzskonyv Ovodatitkar 09.01. Ovodatitkar Igazgato
Felvételi és | Ovodatitkar 08.31. Ovodatitkar Igazgato
eléjegyzési naplo
Tovabbképzési Ovodapedagogusok | 04.30. Igazgatd Igazgatd
terv
Intézmény miikodését szabalyozé dokumentumok — feliilvizsgalat, elkészités
Pedagogiai Ovodapedagogusok | 01.31. Ovodapedagdgusok Igazgato
Program, SzMSz | Igazgato Igazgatd
mellékletei,
Hazirend
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Ovodai
jogviszony
ellendrzése

A felvételt nyert
gyermekek
jogviszonyanak
hitelesitése.

A gyermekek
adatainak
jogszabaly szerinti
rogzitése €s
ellendrzése az
oviKRETA
rendszerben.

A gyermekek
csoportokba
rendezésének

dokumentalasa

Ovodapedagdgusok
Igazgato

Ovodapedagdgusok
Igazgatd

Igazgato

Munka és
tlzvédelmi

szabalyzat

Fenntarto altal
megbizott

szakember

HACCP

Dajkak

folyamatos

Igazgato

Munkafegyelem,
és az intézményi
tulajdon
védelmére
szolgald eldirasok
betartasanak

ellenOrzése

Alkalmazotti

kozosség

folyamatos

Igazgato,
helyettes

A miikodés feltételei — eszkoz, felszerelés, fizikai kornyezet
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Helyi szinti | Ovodatitkar 11.30. Ovodatitkar Igazgato

leltarozas Igazgato

Munkavédelmi Fenntarto Evente 2x Igazgato

szemle megbizottja

Tisztasagi szemle | Dajkak folyamatos Igazgato

Igazgatohelyettes

Személyi anyagok | Ovodatitkar 11.30. Igazgatd

Eii. kiskonyvek Dolgozok 09.30. Ovodatitkar Igazgato
Ovodatitkar

Munkakori Dolgozok 09.30. Ovodatitkar Igazgato

leirasok

TER zar6 | Ertékelt 08.31. Igazgato, helyettes, | Igazgato

dokumentumai pedagdgusok munkakozosségvezetd

Nevelési folyamatok — fejlesztési tartalmak — alkalmazottak munkaja

Tervezési és | Ovodapedagogusok | Minden ho | Igazgato-helyettes Igazgato

értékelési 20.

dokumentumok

Nevelési Ovodapedagégusok | Terv Igazgato-helyettes Igazgato

gyakorlat: szerint

Sziildi értekezlet

Beszoktatas

Hospitalas

Gyermekek Evi 2x Igazgato-helyettes

fejlodésének 4-5-6 éves

nyomon kdvetése

Nevelémunkat Nevelémunkat Folyamatos | Igazgato-helyettes Igazgato

segitd segitok

alkalmazottak

munkdja

Kapcsolatok: Kapcsolattartok Havonta Igazgato-helyettes igazgato
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fenntarto Sziikség

iskola szerint
védond
csaladsegitd
onkormanyzat

szakszolgalat,

szakértOi bizottsag

Honap | Pedagogus neve Ellendrzés modja Felelos
(6ralatogatas,
dokumentumelemzés
sth.)
10. Szné. M. M. oviKréta Igazgato
Bné. K.K. dokumentumai Munkakozdsségvezetd
10. V.Zné Ovikréta Igazgatd
B.Gné dokumentumai Munkako6zosségvezetd
10. Pné. H. R. Ovikréta Igazgatdohelyettes
L Bné dokumentumai lgazgatd
10. Vné. Cs. Z. Ovikréta Igazgatohelyettes
L.A. dokumentumai Munkako6zdsségvezetd
11. V. Zné. Hospitalas Munkakdzosségvezetd
01. Pné. H. R. Hospitalas Igazgatohelyettes
01. L. Bné. Hospitalas Igazgatohelyettes
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02. Bné. K.K. Hospitalas Munkakozdsségvezetod
02. B. Gné. Hospitalas Munkako6zdsség vezetd
02. Vné. Cs. Z. Hospitalas Munkakdzosség vezetd
03. SZné.M.M. Hospitalas Munkako6zosségvezetd
04. L.A. Hospitalas Munkakozosségvezetd
03. Minden pedagdgus Ovikréta Igazgatd

Eves munkaterv Igazgatohelyettes

megfeleldségének

ellendrzése.

Csoporttervek,

hitéleti tervek

meglétének

vizsgalata.

A tervek illeszkedése
a Pedagogiai
Programhoz, a
nevelési év kiemelt
intézményi céljaihoz.
Balesetvédelmi
tajékoztatas
gyermekeknek. Az
ovodapedagdgusok
korosztalynak
megfelel formaban
(mese, jaték,
dramatikus helyzet,

séta kozben,
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szabalyjaték)
ismertessék a
balesetmegeldzési

szabalyokat.

Alapvet6 szabalyok
kozvetitése: helyes
kozlekedés az
ovodaban,
jatékeszkozok
biztonsagos
hasznalata, udvari
szabalyok, veszélyes
helyzetek elkeriilése.
Az dvodai élet
mindennapjaiban
(udvar, csoportszoba,
01t6z06, étkezd) a
gyermekek
figyelmeztetése,
szabalyok folyamatos

tudatositasa.

03.-07.

Minden pedagbgus
TER feliileten torténd

értékelése

Egyeztetés, értékelés
lezarasa az oviKréta

feliilletén

Igazgato
IgazgatOhelyettes

Munkakozdsségvezetd

V1. Tantargyi mérések

V1.1. A bemeneti mérés tipusa, eredményei és az erre készitett intézkedések
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Osztaly a mérés tipusa (OKM, nyelvvizsga Varhato eredmény
sth.)

Szocialis képességek: Tarsas magatartas, kozosségi szokasok,
Tarsas kapcsolatok,
jaték, viselkedés,

neveltségi szint, Erkolcsi megitéld képesség, udvariassag,
szokasismeret

egylittmitkodési képességek.

érintkezési szokasok, alkalmazkodas.

Visszacsatolas szulo felé.

Ertelmi képesség: Napi megfigyelés.
G(zndolkodam Visszacsatolas szulo felé.
muveletek

Pszichikus funkciok

mukodése

Kommunikacio: Napi megfigyelés.

Az 6sszefiiggd, folyamatos beszéd megjelenése, a
beszéd tisztasaga, nyelvhelyesség, beszédértés,
nyelvi kifejezOkészség

Visszacsatolas szilo felé.

Testi képesség: Napi megfigyelés.
Mozgaskoordinacid, motoros képességek

Téri tdjékozodas nagymozgassal, a cselekvés
szintjén

Finommotorika:

Rajzolas, festés, mintazas, kézimunkazas a
mindennapi életben (jaték, barkacsolas, diszités).

Visszacsatolas szilo felé.

Folyamatosan, az év soran az 0j gyermek érkezésekor a gyermek megfigyelése. Csaladlatogatés,

anamnézis kitoltése.

Kiilonosen iigyeliink a kiemelt figyelmet igényld gyermekek esetében a szakvélemény eldirdsainak

megfelelden a feltételek biztositasara.

Szobeli visszajelzés a gyermeknek a teljesitményérdl folyamatos. Elényben részesitjiik a pozitivumok
kiemelését.
A gyermek altal készitett alkotasok elemzése, fejlesztési feladatok megfogalmazasa, megosztasa a

csoportban dolgozé pedagdgusok kdzott.
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Az OVPED programnak koszonhetden egyéni, csoportos, Osszlétszam szerinti grafikonon kimutathatd

a bemeneti ¢és kimeneti képességszintrél volt eddig, az oviKrétaban tanuljuk a lehetoségeket

szeptembertodl.

VI1.2. A természettudomanyi kompetenciat vizsgalé mérésre felkésziilés tervei: O

V1. 3 Az eredményes érettségi érdekében tervezett fakultaciok -

fakultacio tipusa ¢vfolyam a fakultaciot tart6é pedagdégus | emelt v. kdzépszintii a

felkészités?

VII. TERVEZETT Versenyek

Intézmény altal szervezett versenyek felsorolasa, ideje:

A VERSENY TIPUSA A KOROSZTALY | MEGVALOSITASERT | TERVEZETT
(TANTARGY) VERSENY FELELOS IDOPONT
SZINTJE PEDAGOGUS
(HELYI,
MEGYEI,
ORSZAGOS
STB.)
Abrazolas, mintazas, helyben 5-6 évesek Igazgatohelyettes 2025.11.22.
kézimunka

VIII. AZ INTEZMENY KAPCSOLATAI

VI11.1. Sziil6kkel valé kapcsolattartas tipusai (milyen iddszakonként, milyen formaban — online,
csoportosan, levelezdlista stb.) Kérem, hogy minden kapcsolattartasi tipusra térjen ki! A

fogadoorara vonatkozo adatokat ne itt szerepeltesse.

A kiilonb6z6 kapcesolattartasi formdink és tovabbfejlesztési lehetdségeinek kihasznélasa:
Igyeksziink a kélesonds bizalmon és megbecsiilésen alapuld kapcsolatokat kialakitani, tovabb

erdsiteni.
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Tobb taldlkozasi lehetOség biztositdsa a sziiloknek olyan szakemberekkel (orvos, pszicholdgus,

gyogypedagogus, védond, dietetikus stb.), akik korszerii és hasznos tanacsokat adnak az otthoni

egészséges ¢letmodra nevelés-, az erkdlcsi nevelés, a viselkedéskultira alapozasa, illetve a kdzosségi

¢lethez torténd alkalmazkodas segitésének érdekében. A sziiloknek naprakész tdjékoztatas gyermekiik

fejlettségérol, a fejlesztés tovabbi lehet6ségeirdl, az dvoda altal megtett intézkedésekrol.

Lehetdségek:

¢ Uj gyermek beszoktatasa

Szil6i értekezletek

Kirandulasok, sétak
Apék napja

Anyak napja

Nyilt napok

Ovodai évzaré

Csaladlatogatasok

*® & & & O O O o o o

Unnepi késziilddés karacsony eltt

Egészségnapok, sportnap

Ko6zdsen részt vesziink liturgian

Zart Facebook csoportot miikodtet minden csoport, 6vodank. Honlappal rendelkeziink, melyre az

aktualitasok felkeriilnek. Telefonon is elérjiik a legtobb sziildt.

VI11.2. Szakmai egyiittmiikodés civil szervezetekkel, egymassal, mas intézménnyel, a

megvaldsitas tervei

toreksziink. Tamogato, segitd jellegl,

Egyiittmiikodé partner Kapcsolattartas gyakorisaga Kapcsolat felelose
neve
Foigazgatd Hetente/sziikség szerint Tagintézmény-igazgato
Tajékoztatas, egyeztetés, adatszolgaltatas
stb.
Fenntart6 A fenntartoval mindennapos jo kapcsolatra | Igazgato
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korrekt munkakapcsolatot igyeksziink
kialakitani. Rendszeres egyeztetésre,
kolesonos tajékoztatasra készen szakmai,
pénziigyi és szervezési kérdésekben is
tajékoztatast adunk. Az Egyhdzmegye altal
szervezett programokon, rendezvényeken

részt veszink.

Igazgatohelyettes

Perényi Egyesiilet

Evente 1-2 alkalom

Igazgato
Igazgatohelyettes

Elhetébb Nagydobosért
Egyesiilet

Evente 1-2 alkalom

Igazgato
Igazgatohelyettes

Maria Kertje és Angyalok
Kertje Gorogkatolikus
Ovoda

Rendszeres

Szakmai konzultacio

Igazgato

Katolikus Pedagogiai és
Tovabbképzési Intézet

(KaP1)

Folyamatosan tartjuk a kapcsolatot szakmai
fejlodéstink, ismereteink mélyitése,
megujitasa

érdekében. Kihasznaljuk a képzési-,
tovabbképzési lehetdségeket, alkotdo modon
beépitjiik

pedagdgiai munkankba a szakmai

ajanlasokat, segédanyagokat.

Igazgato

Szuloi Szervezet

Jogszabalyban meghatarozott kérdésekben a

Szervezeti és  Miikodési  Szabalyzat
megismerése.

Hazirend megismerése.

A sziil61 szervezet véleményt nyilvanithat a
nevelési-oktatasi intézmény milkodésével

kapcsolatos kérdésben.

Minden pedagogus

Bolcsode

2025.4prilisban nyitott 2 csoportos bolcsdde

vezetdjével,  dolgozokkal  ismerkedés.

Igazgatohelyettes
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Kolcsonods  latogatdas a  gyermekekkel,
sziikséges dokumentumok atadasa
egymasnak. Sziiloi értekezleteken,
megbeszéléseken részvétel,
gyermekkozosségek kapcsolattartasi formai
(nyilt napok, csaladiprogramok, kulturalis
programok)

informéciocsere az atadott gyermekekrol

a gyermekek nyomon kovetése az ovoda

kezd6 szakaszédban a gondozondk részérdl

Altalanos Iskola

Nagydobos

Az 6vodabdl az iskoldba valo zavartalan
atmenet megkivanja a két intézmény
nevelémunkdjanak 6sszehangolasat, az
egylittmiikodést. Ennek érdekében a
kolesonos nyitottsagra, egymas munkajanak
megbecsiilésére toreksziink.

A kolcsonos érdeklodés hozzajarul egymas
nevelési céljainak, elképzeléseinek
megismerés¢hez, megértéséhez
Egyiittmiikdésiink formai:

Szakmai kapcsolatok fenntartasa.

A leend¢ elso6s tanito latogatasa az iskolaba
késziilé gyermekek leendd elsé osztalyosok
csoportjaban.

Tanitondk részvétele az 6voda linnepségein.
A leend¢ els6 osztalyos gyerekek latogatasa
az iskoldban (nyilt napok, rendezvények).

Tapasztalatcsere.

Minden pedagogus

Varmegyei Szakértdi

Bizottsag

Kiilonleges banasmodot igényld, SNI-s
gyermekek vizsgalata, szakértoi

véleményben foglaltak nyomon kovetése,

Igazgato
Pedagogusok
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Orszagos Szakértoi

beépitése a napi munkankba. Telefonon,

Bizottsag levélben, online formaban térténd
egyeztetes.
Védonod A csaladok szocialis hatterének, Igazgatohelyettes
csaladsegitod problémainak ismeretében kérjiik a
onkormanyzat Gyermekjoléti szolgalat segitségét. Igazgatd

Kiilongsen azokra a gyerekekre figyeliink
tudatosabban, akiknek csaladi helyzete,
¢letkoriilményei hatranyosan érintik, vagy
veszélyeztetik fejlodésiiket.

Kozségiink védondje rendszeresen latogatja
ovodankat, elvégzi a sziikséges sziiréseket,
tajékoztatast ad az esetleges csaladi
problémakrol, ha az 6vodas gyermekeinket
érinti. A fejtetvesség el6forduldsa esetén
gyakrabban sziiri a gyerekeket, felkeresi a
sziloket, segit a gondok megoldasaban.
Kozségiink Onkormanyzataval jé a
kapcsolatunk.

Ko6zségi rendezvényekre meghivast kapunk.
A Dobszo helyi ujsagba rendszeresen
tajekoztatjuk a lakossagot 6vodank életérol
képekkel, cikk irasaval. Ovodank gyujtja
meg a Falu kardcsonyan az Adventi koszor
egyik gyertyajat. Gyermekeinkkel és
pedagdgusokkal kdzosen énekliink a falu
faja alatt. Programjaikra meghivast kapunk,
bekapcsolodunk kdzségi szintii

rendezvények lebonyolitasaba.
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Program neve Résztvevok kore, | Ideje Felelos
(a hétvégére eso | Tartalma
iinnepekrol kovetkez6
héten emlékeziink meg az
ovodaban)
Egyhazi év kezdete lelkivezetd
Hétindité, ¢évinditdé  az | Dolgozok, gyermekek 2025.09.01.
intézményben
Szliz Maria sziiletése Unnepi szentmise a | 2025.09.08. lelkivezetd
Templomi tanévnyitd templomban, a szildk, pedagogusok
gyerekek, dolgozok
részvételével.
lelkipercek
Szent Kereszt | Dolgozok, 2025.09.15. lelkivezetd
felmagasztalasa gyermekek pedagdgusok
lelkipercek
Sziireti mulatsag Sz616 szemezése, | 2025.09.11. Nagycsoport
Szent Mihaly napja préselése,  mustkészités, pedagogusai
diotoreés,
ismerkedés népi
hangszerekkel
/kdesdgduda, citera/
Dolgozok, gyermekek
lelkipercek
Szliz Maria oltalma Dolgozok, 2025.10.01. lelkivezetd
gyermekek pedagogusok
lelkipercek
Allatok vilagnapja Dolgozok, 2025.10.08. pedagogusok
gyermekek
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Nemzeti iinnep Dolgozok, gyermekek 2025.10.23. pedagogusok
Kozleked; okosan, | Dolgozok, gyermekek 2025.10. B.Gné.
interaktiv eldadas
Mindenszentek,  halottak | Dolgozok 2025.11.01. lelkivezeto
napja gyermekek pedagdgusok
Gyertyagyujtas, virag lelkipercek
elhelyezés, imak
csoportonként
Mihaly és Gabor | Dolgozok 2025.11.10. lelkivezetd
féangyalok gyermekek pedagogusok
lelkipercek
Szent Marton életének | 2025.11.11. pedagdgusok
Szent Marton napja megismertetése, lelkivezetd
felvonulds mécsesekkel a
templomkertbe.
Gyerekek, dolgozok
lelkipercek
Mese délel6tt Pedagogusok, gyermekek, |2025.11.28. helyettes
elsd osztalyos tanulok L.A.
Mese hallgatds, online
mese nézése
Karacsony elétti biinbanati | Dolgozok 2025. 11.17. pedagbdgusok
id6szak kezdete gyermekek lelkivezetd
Adventi koszoru készitése,
koszoruszentelés, a
gyertyak folyamatos
meggyujtasa.
Istensziilo templomba | Dolgozok 2025.11.21. lelkivezetd
vezetése gyermekek pedagdgusok
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A gyermek Mariat sziilei a
jeruzsalemi templom

szolgalatdba szantak

Szent Miklés Piispok Dolgozok 2025.12.05. lelkivezetd
Jo cselekedetek gyiijtése. gyermekek pedagogusok
Unnepség keretében | lelkipercek
megajandékozza a
gyerekeket Szent Miklos
kovete
Ko6z0s kar4csony a | Dolgozok, szllok, | 2025.12.19. Unnepek-iinnepélyek
csoportokkal gyermekek, vendégek felel6se
tinnepi miisor,
betlehemezés
Szent  Amna  csodélatos iSiiiilzpl\;létria fogantatasanak S lelkive’zet(’)’
fogantatasa lelkipercek A pedagbgusok
Jézus Krisztus sziiletése Dolgozok 2025.12.24.- lelkivezeto
A kis Jézus hozza a |27. pedagdgusok
kardcsonyfat az O6voddban
linnepség €s kantalas
lelkipercek
Vizkereszt Dolgozok, gyermekek 2026.01.06. lelkivezetd
Urjelenés. Jézus | A viz szerepe életiinkben
megkereszteltetése a Jordan | /lelki és
folyoban, Kereszteld Szent | testi tisztasag
Janos altal megbeszélése/
Ovodank megszentelése
Jatékdélelott Sziilok, gyermekek, | 2026.01. ho pedagogusok
pedagdgusok
Az Ur taladlkozasa | Dolgozdk, gyermekek 2026.02.02. Lelkivezeto
Simeonnal Gyertyaszentelés pedagogusok
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A gyertya a  fényt,
melegséget

arasztja, kifejezi azt, hogy

Jézushoz
tartozunk. A szentelt
gyertya
Jézust jelképezi.
Lelki percek.
Farsang Dolgozok, gyermekek 2026.02.13-ig | pedagdgusok
Az 6vodas gyermekek
szamara mulatsag
szervezese,
gyermekek jelmezes
felvonulésa
viddm mdisor szervezése
Nagybojt kezdete Dolgozok 2026.02.17. lelkivezetd
Koliba szentelés gyermekek pedagogusok
Aszaltgylimdlcs, buza,
méz, lekvar- koliba
készitése, kostolasa
Nemzeti linnep Dolgozok, gyermekek 2026.03.15. Munkakozdsség-vezetd
Z4aszl6, kokarda készités,
Nemzeti jelképeink
megismerése, felkeresése.
Gytimolcsolto Dolgozdk, gyermekek 2026.03.25. lelkivezetd
Boldogasszony, Maria | Lelki percek
sromhirvétele Templomléatogatas

Gébor arkangyal hiriil adja
Marianak, hogy a
Szentlélek  erejébdl  a

Fiuisten anyjava lesz
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Viragvasarnap, Jézus | Dolgozdk, gyermekek 2026.03.30. lelkivezetd
bevonulasa Jeruzsalembe lelkipercek
Viz vilagnapja Dolgozok, gyermekek, | 2026.03.20. pedagdgusok
sziilék
Kisérletek a vizzel.
Jézus Krisztus feltamadasa, | Gyermekek, dolgozok 2026.04.08. pedagdgusok
Husvét A Katolikus  Egyhaz lelkivezetd
legnagyobb tinnepe, Urunk
halala és feltamadasa,
bibliai torténet
megismertetése a
gyermekekkel
A husvét megjelenitése a
dekoracios
falon és a
csoportszobakban
Az unnep népi
hagyomanyanak &polasa,
locsolovers tanitasa,
locsolkodas
Barkaszentelés
Roma hagyomanyok Hagyomanyok  altal a | 2026.04. ho nemzetiségi
csaladokkal szorosan o6vodapedagdgusok
egylittmiikodve,
értékatadas
Fold napja, Apak napja Pedagogusok, gyermekek | 2026.04.22. Munkako6zosség-vezetod
Szent Gyorgy nagy vértant | Dolgozok, gyermekek 2026.04.23. pedagogusok

Katonaként keresztény

¢letet élt, példajaval

megmutatta, hogy hogyan

Vetemények megaldasa
Ovodank udvaranak

diszitése viragokkal
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lehet buzgd keresztény | lelkipercek
¢letet élni
Anyak napja Dolgozok, csaladok a | 2026.05.03. lelkivezetd
templomban pedagogusok
Anyék napja az 6vodaban | Ovodapedagogusok 2026.05.06. pedagogusok
gyermekek, ¢desanyak,
nagymamak
Az Edesanyak koszontése,
Maria
mindannyiunk  édesanyja
(megjelenités a
falitijsagon és a
csoportokban)
Az Ur mennybemenetele Dolgozok 2026.05.14. lelkivezetd
A feltamadt  Krisztus | gyermekek o6vodapedagdgusok
visszatért ~a  mennyei | lelkipercek
dicsdségbe az Atydhoz.
Madarak és fak napja Gyermekek, dolgozok 2026.05.09. Unnepek-iinnepélyek
Ovjuk a természetet! feleldse
Vadasparki kirandulés Iskolaba késziil6 | 2026.05. Igazgato, dolgozok
gyermekek, dolgozok
Gyermekek, dolgozok, | 2026.05.27. pedagogusok
Gyermeknap, sportnap altalanos iskolasok,
pedagbdgusok
Evzaro Nagyok  bucstja az | 2026.05.29. Dolgozok
ovodatol, kicsik bucsuja a lelkivezetd
nagyoktol.  Gyermekek,
ovodapedagdgusok,

sziilok, vendégek
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Piink6sd Dolgozok, gyermekek, | 2026.05.26. lelkivezetd
A szentlélek eljovetelének | sziilok ovodapedagdgusok
iinnepe (Misén lelkipercek
valé részvétel sziilokkel)
Piink6sdi népszokasok,
hagyomanyok
felelevenitése
Keresztel6 Szent Janos ovodapedagdgusok
Kereszteld6 Szent Janos | sziiletésnapjanak
sziiletése tinneplése 2026.06.24.
lelkipercek
Szent Péter ¢és Pal f6 | Vértanusaguknak iinnepe ovodapedagdgusok
apostolok lelkipercek 2026.06.29.
Egyhazunk megaldja a pedagogusok
Urunk szinevaltozasa gytiimdlcsoket 2026.08.06. lelkivezetd
Lelki percek
Szliz Maria elhunytara és pedagdgusok
mennybevitelére
Nagyboldogasszony emlékeziink 2026.08.15.
Lelki percek
A magyar nemzet els6 pedagdgusok
szent kiralyanak és az
Szent Istvan kiraly allamalapités iinnepe 2026.08.20.
Lelki percek
Herddes lefejeztette pedagdgusok
Kereszteld Szent Jéanost.
Keresztel6 Szent Janos 2026.08.29.

fejvétele

Erre a szomorll eseményre
emlékeziink.

Lelki percek

50




Nyiregyhazi Egyhazmegye Egyesitett Ovoda Oromhir Gorogkatolikus Tagovodéja
4400 Nyiregyhaza, Sip utca 14-16.
telephely: 4823 Nagydobos, F6é ut 131.
oromhirovoda@nyirgorkat.hu

IX. PALYAZATOK

IX. 1. Folyamatban 1évé palyazatok

Pélyéazat id6tartama célcsoport MEGVALOSITASERT
megnevezese FELELOS
PEDAGOGUS

IX. 2. Varhaté palyazatok figyelésének méodja:
Palyazatok figyelése minden pedagogus feladata.
X. Beiskolazassal kapcsolatos tapasztalatok:

Az 6vodankba jard gyermekek nagy része hatrannyal érkezik hozzank, nem minden esetben sikertil a
felzarkoztatas 3 év alatt. A sziilok legtobb esetben élnek az OH felé a kérés lehetéségével, hogy
maradjon még 6vodaba gyermekiik. Aki kérte az OH-t0l a még 1 év 6vodai ellatast, azt mind

j6vahagytak.

Javasolni fogjuk azoknak a sziil6knek, akiknek a gyermekénél mindenképpen tovabbi 6vodai nevelés

lenne fontos, hogy kérvényezzek azt.

A TER-rel kapcsolatos feladatok részletezését kiilon Szabalyzatban rogzitettiik, mely minden érintett
részére elérhetd, megismerték, jovahagytak annak tartalmat. Az intézményi szempontrendszer ¢€s

egyéni teljesitménycélok meghatarozasra keriilnek minden érintett részérdl szeptember 30.-ig.
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TANUGYIGAZGATAS

PEDAGOGIA

GAZDALKODAS

MUNKAUGY

RENDSZERESEN
ISMETLODO
FELADATOK

Felvételi-mulasztasi naplok,
csoportnaplok ellendrzése
Helyettesitések ellendrzése
A torvényesség,
szabalyossag, atlathatosag és
mindségbiztositas Szinten
tartasa

KIR- adatbazis

naprakészsége

Csoportok tevekenységének
ellendérzése

Ertekezletek

Tér-rel kapcsolatos
feladatok, folyamat végzése
Tervezési dokumentumok
Eves munkaterv
megfeleldségének
ellendrzése (intézményi és
tagintézményi szinten).
Csoporttervek, hitéleti tervek
meglétének vizsgalata.

A tervek illeszkedése a

Pedagbgiai Programhoz, a

Bizonylatok ellendrzése
Utazési koltség
Tavolmaradasok
Helyettesitések
kifizetések jelzése
Statisztikai  adatok pontos

nyilvantartasa

Jelenléti ivek ellenOrzése,
alairasa

Munkaido kihasznalasanak
ellenOrzése

Tisztasagi szemle
Munkafegyelem
Veszélyforrasok feltarasa,
feltart, balesetet okozhato
helyzet, vagy hiba esetén

azonnali intézkedés
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nevelési év kiemelt
intézményi céljaihoz.
Csalad-6voda kapcsolata

Ovodai programok

IDOSZAKOS
FELADATOK

Ovodai jogviszony
ellendrzése

A felvételt nyert gyermekek
jogviszonyanak hitelesitése.
A gyermekek adatainak
jogszabaly szerinti rogzitése
és ellendrzése az oviKRETA
rendszerben.

A gyermekek csoportokba
rendezésének dokumentalasa
El6jegyzési naplo vezetése

Beiskolazas

Nevelési értekezletek
elokészitése

Eves terv elkészitése —
értékelése

Beszamolo elkészitése
Vezet6i ellenérzési terv
Kapcsolattartas a
partnerekkel

Szakmai tovabbképzések

figyelemmel kisérése

Koltségvetés, normativa,

statisztika elkészitése

Leltarozas a leltarfelel9ssel.

Eszkozbeszerzés
Szerzodéskotés
Bérvaltozas nyomon
kovetesé

Beszamolo

El. konyvek ellendrzése
Munka-, tliz- és
balesetvédelmi

oktatds megszervezése
Munkaszerzédések
ellendrzése

Személyi anyag naprakész

vezetése

A vezetdi kompetenciak

célzott fejlesztése

Tudatos torekvésiink, hogy a
vezetdi munkakorben

dolgoz6 munkatarsak
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aktivan részt vegyenek az
intézményi tervezési,
megvalositasi, ellendrzési és
értékelési folyamatokban
(TER).

Ennek révén biztositjuk a
szakmai koherenciat, az
egységes iranyelvek mentén

torténé mukodést

ALKALMI
FELADATOK

SZMSZ, PP, Hazirend,
szabalyzatok
Dokumentumok régzitése az
oviKRETA-ban

Felvételi és mulasztasi naplo
megnyitasa, naprakész

vezetése.

Hospitalasok

Panaszok kivizsgalasa
Unnepekre vald késziilés
TER-rel kapcsolatos
feladatok (hospitalas,

értékelés, adminisztralas)

Nyiltnapok, rendezvények,
lelkinapok, palyazatok,

beruhazasok koordinalasa

Munkakori leirasok

aktualizalasa
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Ovodai térzskényv

adatainak pontos rogzitése.

Csoportnaplok
(elektronikus) megnyitasa,
pedagogusok altali vezetés

ellenOrzése.

Tervezési €s értékelési
dokumentumok elvarasnak
torténo megfelelése

A sziil6i kérelemhez
csatolando, tankotelezettség
aloli felmentéshez sziikséges
dokumentumok
elokészitettsége

Pedagogiai munka értékelése
Teljesitményértékelési
feladatok

Teljesitménycélok teljesitése

VARATLAN
ESEMENYEK

Gyermekek tavozasa az
6vodabol

Rendszeres 6vodaba jaras
ellendérzése

Szakeértdi vizsgalat kérése

Konferenciak,
értekezleteken
valé részvétel
Nem tervezett események

szervezése

Meghibasodasok korrigalasa

Helyettesitések

megszervezese
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A 2025/2026-0s nevelési év nevelomunkdjihoz minden munkatdirsamnak jo egészséget, sok

sikert és oromet, tartalmas, eredményes beszélgetéseket és sok-sok gyermek mosolyt,

sziiloi elégedettséget, és a jo Isten dldasat kivanom!
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ERVENYESSEGI RENDELKEZES
A 2025 -2026. nevelési év munkaterve 2025. szeptember 1-t61 2026. augusztus 31-ig érvényes

Nagydobos, 2025.08.29.
Dyl Qoliake
Drabik Csabané
tagintézmény igazgatd

A Nyiregyhazi Egyhazmegye Egyesitett Ovoda Orémhir Gordgkatolikus Tagovodaja 2025-2026 évi

Munkatervét ismerem, annak elfogadasat javaslom az intézmény Igazgatojanak, Fenntartojanak.

)
L/C L Q é

Kicsak Janos
lelki-vezetd

1

Mellékletek:

Legitimacio
Jegyzokonyv
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Legitimaciés zaradék

A Nyiregyhazi Egyhazmegye Egyesitett Ovoda Orémhir Gérdgkatolikus Tagdvodaja Munkatervét a
tagintézmény-igazgatod készitette el a nevel6testiilet bevonasaval.

. 0 % Bk
Nagydobos, 2025.08.29. Drals,  Galade!

Drabik Csabané

A Munkatervet a Sz{il6i Munkakézdsség megismerte, mely szerint annak tartalmi elemei &sszhangban
vannak az elvarasaikkal.

11 . v T
Sziildi Szervezet nevében: O %MO\N ot DA
Nagydobos, 2025.08.29. alairas
A Nyiregyhazi Egyhazmegye Egyesitett Ovoda Ordmhir Gérdgkatolikus Tagévodsja Nevelotestiilete a

jogszabalyban biztositott véleményezési jogat korlatozas nélkiil gyakorolta és a dokumentumrdl
véleményt alkotott:

o q < i APl
Puskasné Hajdu Rita v\ g A -

Nevelbtestiilet nevében (név) alairas

Nagydobos, 2025.08.29.

Nyiregyhazi Egyhazmegye Egyesitett Ovoda Igazgatéja az 6voda Munkatervét ...../2025. (....)

szamu hatdrozataval dontési hataskorében jovahagyta.

Mikléné Koncsos Eszter \/!”.k.\-:té;h.k.. oA N ENA N

S~ b N

L ey
S ¥

igazgato

Nyiregyhaza, 2025.09.01.
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Dokumentum jellege: nyilvanos

Ervényességi rendelkezés:

A dokumentum tartalmi elemeinek médositasara torvényi véltozas, valamint a nevelékézosség
tobbségének javaslata alapjan keriilhet sor.
Nevelési munkaterv érvényessége: 2025/2026-0s nevelési év.

Irattari megdrzésének ideje 6t év.

A 2023. évi LI Tv. 171. § (20) (3) Az igazgat6 az éves munkatervet az intézmény honlapjan

kozzéteszi.
A fent leirt feladatok mindenki szaméra kételezdek és szamon kérhetbek.

Jelen dokumentum elfogadasarol, véleményezésérsl késziilt JjegyzOkényv megtalalhato az irattarban.

Sziiléi Szervezet tagjai
2025-2026-0s nevelési évben

Katica csoport K.F.E,N.J.M.,,
Napsugar csoport LB, K., H, B,
Pillangé csoport B.E.

TN

K.E.
Csiga csoport F. Png,

B.F. A.
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